
ค ู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคมุงำน 

หน่วยงำนทีใ่ห้บรกิำร : องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค  ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต  

 กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผู

ควบคุมงาน ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ 

 ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู ไดรับใบอนุญาตตองระงับการด าเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอน

จนกว่าจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 

  

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

 

 สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว 

เลขที่ 1  หมู่ที่ 1  ต าบลทุ่งยาว  อ าเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 
โทร  0 – 7520 – 8037 
เว็บไซต์  :  www.thungyao.go.th 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีร่บัผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร  
ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ท่ีจะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะ

เหลียน จังหวัดตรัง 
 

2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ท่ีจะขอ

เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน))  

2 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะ
เหลียน จังหวัดตรัง 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีร่บัผิดชอบ 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาต

ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ 
(น.1) 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ท่ีจะขอ

เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน))  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะ

เหลียน จังหวัดตรัง 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร  

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนติิบคุคล 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

ส ำเนำหนังสอืทีไ่ดแ้จง้ให้ผูค้วบคมุงำนคนเดมิทรำบว่ำ ได้บอกเลิกมิ

ให้เป็นผู้ควบคมุงำนแล้ว พรอ้มหลกัฐำนแสดงกำรรบัทรำบ ของผู้
ควบคมุงำนคนเดิม (แบบ น. 5) 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงาน

คนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหม่ ตำมมำตรำ 30            
วรรคสอง (แบบ น. 8) 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงาน

คนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร  

5) 
 

ส ำเนำใบอนญุำตก่อสรำ้ง ดัดแปลง ร ื้อถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร 
แล้วแต่กรณี 

ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงาน

คนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

6) 
 

ส ำเนำหนังสอืแจ้งกำรบอกเลกิผู้ควบคมุงำน (แบบ น. 7) 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้วและผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งประสงค์จะแจ้งชื่อผู้

ควบคุมงานคนใหม่ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ) 

- 

ค ่ำธรรมเนยีม 

ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค ่ำธรรมเนยีม (บำท / ร ้อยละ) 

1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ . 2528 ออก

ตำมควำมในพระรำชบัญญตัคิวบคมุอำคำร พ .ศ . 2522 
(หมายเหตุ: -)  

 ค ่ำธรรมเนียม 0 บาท 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร  

1) องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว 

(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว 
เลขที่ 1  หมู่ที่ 1  ต าบลทุ่งยาว  อ าเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 

โทร  0 – 7520 – 8037 
เว็บไซต์  :  www.thungyao.go.th 

2) กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  

    และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 

3) ร้องเรียนต่อผู้อ านวยการศูนย์ด ารงธรรม จังหวัดตรัง 
(หมายเหตุ: (ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดตรัง 

 ศาลากลางจังหวัดตรัง (หลังใหม่) ชั้น 4  
ต.ทับเที่ยง อ.เมือง จ.ตรัง 92000 
โทร 0-7521-8516 ต่อ 71949 

เว็บไซต์  :  www.trang.go.th 

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม์ ตัวอยำ่งและค ูม่ือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

หมำยเหตุ 

- 

 

 



 

ชื่อกระบวนงำน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  

หน่วยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืที่เกี่ยวข้อง : 

  

1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบ้รกิำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคบั/ขอ้ตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ .ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่  ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 5.0 

ชื่ออ้ำงอิงของค ูม่ือประชำชน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว  อ าเภอปะเหลียน   

จังหวัดตรัง 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ท ี ่


