
ค ู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ขุดดิน 

หน่วยงำนทีใ่ห้บรกิำร : องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค  ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต  

1.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 

         1.1การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ 

ได้แก่ 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช

กิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

              7) ท้องที่ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ

บริหารส่วนท้องถิ่นซ่ึงไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า

การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึก

หรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าที่

ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    

     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่

วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี

อ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

  

 

 

 



ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

 

 สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว 

เลขที่ 1  หมู่ที่ 1  ต าบลทุ่งยาว  อ าเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 
โทร  0 – 7520 – 8037 

เว็บไซต์  :  www.thungyao.go.th 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีร่บัผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร  
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ท่ีจะ
ด าเนินการขุดดิน))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลทุ่งยาว  อ าเภอ
ปะเหลียน จังหวัดตรัง 

 

2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ท่ีจะ
ด าเนินการขุดดิน))  

5 วัน องค์การบริหารส่วน

ต าบลทุ่งยาว  อ าเภอ
ปะเหลียน จังหวัดตรัง 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ

รับแจ้ง 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ท่ีจะ

ด าเนินการขุดดิน))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลทุ่งยาว  อ าเภอ

ปะเหลียน จังหวัดตรัง 
 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร  

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนติิบคุคล 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 
 

แผนผังบรเิวณที่ประสงคจ์ะด ำเนินกำรขุดดิน 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดนิและทีด่ินบรเิวณข้ำงเคยีง 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 

 

แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

โฉนดทีด่ิน น .ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนำดเท่ำตน้ฉบับทุกหน้ำ พรอ้ม
เจ้ำของที่ดินลงนำมรบัรองส ำเนำทกุหนำ้ 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณใีหบ้คุคลอื่นยืน่แจง้กำรขดุดิน 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร  

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจำ้ของที่ดนิกรณทีี่ดนิบคุคลอืน่ 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

รำยกำรค  ำนวณ (วิศวกรผูอ้อกแบบและค  ำนวณ กำรขุดดินที่มี
ควำมลึกจำกระดบัพืน้ดินเกนิ ๓ เมตร  หรอืพื้นทีป่ำกบ่อดินเกิน 

10,000 ตำรำงเมตร ต้องเปน็ผู้ไดร้บัใบอนญุำตประกอบวชิำชพี
วิศวกรรมควบคมุ สำขำวิศวกรรมโยธำไม่ต่ ำกวำ่ระดบัสำมัญ

วิศวกร กรณีกำรขุดดนิทีม่คีวำมลึกเกนิสูง 20 เมตร  วิศวกร
ผู้ออกแบบและค  ำนวณต้องเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุำตประกอบวชิำชพี
วิศวกรรมควบคมุ สำขำวิศวกรรมโยธำระดับวฒุวิศิวกร) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหตุ - 

- 

10) 
 

รำยละเอยีดกำรติดตัง้อุปกรณ์ส ำหรบัวดักำรเคลือ่นตวัของดนิ 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหตุ (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

- 

11) 
 

ชื่อผู้ควบคมุงำน (กรณีกำรขุดดนิลกึเกนิ 3 เมตร  หรอืมีพืน้ที่ปำก
บ่อดินเกิน 10,000 ตำรำงเมตร หรอืมคีวำมลึกหรอืมีพืน้ทีต่ำมทีเ่จำ้

พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดผูค้วบคมุงำนตอ้งเปน็ผูไ้ดร้บั
ใบอนุญำตประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ สำขำวิศวกรรมโยธำ) 
ฉบับจรงิ 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค ่ำธรรมเนยีม 

ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค ่ำธรรมเนยีม (บำท / ร ้อยละ) 

1) ค ่ำธรรมเนยีมต่อฉบบั ฉบับละ 500 บำท 

(หมายเหตุ: -)  

 ค ่ำธรรมเนียม 500 บาท 

  
 



 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร  

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว 

เลขที่ 1  หมู่ที่ 1  ต าบลทุ่งยาว  อ าเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 
โทร  0 – 7520 – 8037 

เว็บไซต์  :  www.thungyao.go.th 

2) กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 

3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 

3) ร้องเรียนต่อ ผู้อ านวยการศูนย์ด ารงธรรม  จังหวัดตรัง 

(หมายเหตุ: (ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดตรัง 
 ศาลากลางจังหวัดตรัง (หลังใหม่) ชั้น 4  

ต.ทับเที่ยง อ.เมือง จ.ตรัง 92000 
โทร 0-7521-8516 ต่อ 71949 
เว็บไซต์  :  www.trang.go.th 

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม์ ตัวอยำ่งและค ูม่ือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 



 

ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งขุดดิน  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: รับแจ้ง 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืที่เกี่ยวข้อง : 

  

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ใหบ้รกิำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคบั/ขอ้ตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระยะเวลำทีก่  ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 7.0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของค ูม่ือประชำชน : การแจ้งขุดดิน  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว  อ าเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ท ี ่


